
 التعريف بالمنصب
 

 مسمى المنصب : رئيس مصلحة البرمجة والتمويل

 إعداد ميزانية الوكالة؛ 

 تتبع ميزانية الوكالة؛ 

 إعداد البرامج التوقيعية؛ 

  إعداد برامج تدخل الوكالة المتعددة السنوات بتعاون مع المصالح

 الأخرى للوكالة؛

 إبداء الرأي في ملفات طلبات المساعدات المالية؛ 

 .المساهمة في إعداد وتنظيم اجتماعات لجنة البرمجة والتمويل 

 

 مهام وأنشطة المنصب :

 الدراية الجيدة لطرق المحاسبة ؛ 

  القدرة على نسج علاقات تعاون مع المتدخلين في قطاع المالية؛ 

  والإعلاميات؛ الماليةالتوفر على مدارك في 

  المشاريع؛المعرفة بمبادئ تدبير إدارة 

  الجيد شفويا وكتابيا باللغتين العربية والفرنسية.التواصل 
 

 المهارات المطلوبة :

 قوة التنظيم ودقة الإنجاز ؛ 

 القدرة على الاستماع والتواصل والانفتاح والعمل الجماعي ؛ 

 القدرة على التحليل والإبداع ؛ 

 إتقان التفاوض والقدرة على خلق علاقات ؛ 

 المبادرة والمسؤولية.التوفر على الحس التنظيمي وروح 
 المؤهلات الشخصية :

 


